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Allmant MHB 2

2.0

Allmant

Syfte

Denna metodhandbok innehaller de metoder som behovs for att sakerstélla ett systematisk
yttre miljdarbete utéver den miljostyrning som finns i évriga delar i EMS.

Miljopolicy
Foretaget har upprattat och underhaller en av styrelsen godkand miljépolicy. Policyn tas upp
pa ledningens genomgang och innehallet granskas sa att den stammer med verksamheten,

aktuella miljoaspekter och dess vardering samt ger ett stdd till foretaget. Miljopolicyn kan
hamtas pa intranatet.

Forandringar i miljopolicyn medfér andringar MHB 2, KMA Kvalitets-, miljo- och
arbetsmiljomanualen, montérsguiden och i F20 Projektanpassad miljoplan samt skall
redovisas i forandringsloggen pa intranatet. Férandringen skall &ven kommuniceras internt
via affarsenhetsmoten och via medarbetarinformation ut pa arbetsplatser tillsammans med
en ny utgava av montorsguiden.

Omfattning

Verksamheten omfattar konstruktion, installation, projektledning och service av hég- och
lagspanningsanlaggningar inklusive instrumentering, sakerhet och informationssystem.

Ansvar

Operativt ansvarig for att denna metodhandbok efterlevs och de aktiviteter som ar
specificerade i denna utfors ar enhetens miljosamordnare eller affarsenhetschef.

Vid inkop av nya kemikalieartiklar skall alltid miljdsamordnaren delges. Han skall utreda om
kemikalien &r nodvandig eller forbattrar verksamheten utifran ett miljoperspektiv.
Miljdsamordnaren ansvar att kemikalieregistret blir uppdaterat och varuinformationsblad
plockas fram for nya produkter.

Innehall
Metodhandboken innehaller foljande delar:

Del 1: Allmant

Del 2: Identifiering och vardering av miljdaspekter

Del 3: Metod fér vardering och prioritering av miljdaspekter
Del 4: Identifiering av lagar och andra krav

Del 5: Extern miljokommunikation

Del 6: Miljomal och program

Miljop&arm
Affarsenhetschefen kan vid behov upprétta en miljoparm enligt parmregister F252, parmen

innehalls finns tillgangligt pa intranatet och pa lokal server for affarsenheten, darfor ar
parmen inget maste.

Referenser
F252 Register Miljoparm
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Miljokrav och kommunikation MHB 2

3.0

3.1

3.1.1

3.1.2

3.1.3

Miljokrav och kommunikation

Identifiering av lagar och andra krav

Metoden syftar till att identifiera och ha tillgang till de lagkrav och andra krav som foretaget
berdrs av och som ér tillampliga pa vara miljdaspekter.

Med lagar och andra krav menas lagar, forordningar och kungorelser som beror
miljdomradet for hela verksamheten samt andra krav som organisationen berérs av.

Ansvar

Miljdsamordnare har det operativa ansvaret for att de aktiviteter som beskrivs i metoden
gors.

Identifiering av géallande lagar

Forandringar i lagar Vilka lagkrav och andra krav som géller for verksamheten &r listade pa
R6 Laglista. | listan framgar ocksa vem eller vilkken metod som berérs av kraven. Gallande
lista finns pa Intranatet.

Minst tva ganger per ar (se PD) far enheten information om férandringar i lagstiftningen ifran
foretagets miljdansvarige.

Foretagets miljoansvarig inforskaffar i sin tur informationen fran en extern leverantér som
godkants enligt bedémning av leverantérer i MHB 8 Inkdp.

Miljosamordnaren gar igenom de férandringar som har skett sedan forra gangen.
Datum for denna genomgang skall dokumenteras pa R6 Laglista.

Innebar uppdateringen att en ny lag, forordning eller kungorelse har tratt i kraft gors detta
tillagg i R6. | samband med detta identifieras ocksa vem som berors av den nya lagen,
forordningen eller kungdrelsen.

Berord person/funktion meddelas om den nya lagen, férordningen eller kungdrelsen.

Miliosamordnaren tar tillsammans med foretagets miljdansvarige stallning till om nagon
metod behdover forandras.
Foérandring i verksamheten

Sker det nagra forandringar av verksamheten sa att nya lagar, férordningar eller kungorelser
blir tillampliga for verksamheten bevakas detta av miljdsamordnare.
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Miljokrav och kommunikation MHB 2

3.1.4

3.2

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

Uppféljning av lag efterlevnad

Miljdsamordnaren ansvarar for att félja upp om vi féljer lagar och férordningar.

| samband med uppdatering av R6 Laglistan skall miljosamordnaren géra en genomgang om
lag efterlevnad. Miljdsamordnaren avgor behovet av att ta involvera fler personer i
genomgangen.

Informationskallor for genomgangen ar féljande punkter:

R6 Laglistan
Rapporter fran interna revisioner
Ledningens genomgang

[ ]
[ ]
[ ]
e Protokoll fran produktionsméten

Genomgangen dokumenteras genom att fylla i avsedd kolumn i R6 och att skriva
sammanfattande métesanteckningar frdn genomgangen.

Extern miljokommunikation

Metodens syfte ar att se till att extern kommunikation rérande foretagets betydande
miljdaspekter och miljdarbete sker pa ett tillfredsstallande satt.

Metoden omfattar kommunikation med anknytning till betydande miljdaspekter med externa
intressenter som inte behandlas i andra metoder i EMS.

Metoden omfattar inte den dialog som sker med bestéllaren i projekt utan denna hanteras i
projektmetoderna.

Ansvar

Affarsenhetschef har det dvergripande ansvaret for att metoden féljs.

Enkater/frageformuléar fran kunder

Svar pa enkater och frageformular som kommer ifran kunder avseende miljé skall godkannas
av miljosamordnaren.

Fragor fran kunder och allmanheten

Alla som tar emot en fraga eller synpunkt skall svara och agera efter sin formaga och
befogenheter.

Nar den som tar emot en fraga eller synpunkt inte kan ge ett acceptabelt svar hanvisas till
eller kontaktas i organisationen narmaste chef eller miljosamordnaren.

Relevanta fragor/synpunkter

Alla fragor eller synpunkter med anknytning till de betydande miljoaspekterna ar att betrakta
som relevanta. Aven synpunkter som kan ha betydelse for identifiering av nya aspekter ar
relevanta.

Den som mottar synpunkt eller fraga avgor om arendet ar relevant.

Den som mottar ett relevant arende ar skyldig att formedla detta vidare till affarsenhetschef
aven om den som mottagit arendet kunnat besvara fragan.
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Miljokrav och kommunikation MHB 2

3.2.5 Registrering och dokumentering

Alla relevanta fragor/synpunkter skall registreras pa formular F250, Loggbok for extern
miljokommunikation.

Affarsenhetschef ansvarar fér loggboken.

3.2.6  Myndigheter

Kontakter hanteras av affarsenhetschef.

3.2.7 Policy

Miljopolicy skickas efter forfragan.

3.3 Bilaga

R6 Laglista
F250 Loggbok for extern miljgkommunikation
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Identifiering och dvervakning av miljdaspekter MHB 2

4.0 Identifiering och dvervakning av miljdaspekter

Syftet med denna del ar att identifiera/sammanstalla vilka miljdaspekter som géller for
verksamheten och att avgdra om dessa kan ge upphov till en betydande miljopaverkan.

4.1 Ansvar

Alla anstallda ansvarar for att vidareférmedla idéer/synpunkter om mdjliga miljdaspekter till
miljosamordnare.

Miljosamordnare ansvarar for att metoden foljs vilket bl. a innebar:

uppdatering av R2 Miljdaspektregistret

initiera forandring i metoder pa grund av férandringar i aspektregister
rapportera underlag for beslut till ledningens representant

meddela berdérda om relevanta &ndringar i R2 Miljdaspektregistret
bevaka verksamheten om férandringar ger upphov till nya miljéaspekter

4.2 Genomgang och uppdatering miljoaspektregistret

En gang per ar skall miljosamordnare ga igenom R2 Miljoaspektregistret for att kontrollera
om uppgifter och varderingar fortfarande stammer.

| samband med genomgangen uppdateras eventuella mangder, varden och andra
sifferuppgifter i Miljoaspektregistret.

Vardering och beskrivning av miljdaspekterna gors enligt metod nedan.

Nar det uppdaterade miljdaspektregistret ar fastlagt skall det tas beslut om metoder behover
uppdateras.

Miljdsamordnaren beslutar detta tillsammans med féretagets miljdansvarige (se OD, BB och
MHB 3 Administration).

4.3 Forandringar i verksamheten

Miliosamordnare bevakar om det sker forandringar av verksamheten sa att nya betydande
miljdaspekter eller olycksrisker uppkommer som féranleder andringar i aspektregistret och
metoder.

Exempel pa informationskallor &r:

Ledningens genomgang

Interna revisioner

Kundklagomal

Loggboken for extern miljgkommunikation
Nya lagar eller kundkrav

Andra enheter inom foretaget
Skyddsronder

4.4  Andring av varderingsmetoderna

| samband med arsuppdateringen av miljdaspektregistret skall beslut fattas om varderings
och bedémningsmetoderna behdver omarbetas. Detta beslut fattas av miljdsamordnare och
skall genomfdras enligt rutiner i MHB 3 Administration.
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Identifiering och dvervakning av miljdaspekter MHB 2

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

Beslut om maétning

| samband med att nya miljdaspekter identifierats eller befintliga miljdaspekter omvarderats
skall beslut fattas om dessa skall 6vervakas/méatas och i sa fall hur. Beslutet meddelas
berdrd funktion/personer samtidigt som man informerar om de nya/andrade miljoaspekterna.

Matning
| de fall 6vervakning/métning av miljoaspekter behdver matutrustning skall det sakerstéllas
att denna ar funktionell fér andamalet samt kalibrerad.

Identifiering av olycksrisker

Vid genomgang av miljoaspektregistret eller vid identifiering av nya miljéaspekter skall aven
tankbara olycksrisker identifieras. | detta avseende menas olyckor som kan medféra en
storre paverkan pa den yttre miljon &n normailt.

Beroende pa resultatet fran varderingen skall metoder eller instruktioner uppdateras eller
skapas samt nddlagesberedskap 6vas for att kunna minimera risken och konsekvensen av
en eventuell olyckan.

Referenser

MHB 3 Administration

Bilagor
R2 Miljdaspektregister
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Vardering och prioritering av miljdaspekter MHB 2

5.0

5.1

5.2

Vardering och prioritering av miljdaspekter

Denna metod beskriver hur vardering och prioritering av identifierade miljdaspekter skall ga
till.

Miljoaspektregister

Resultatet av varderingen av miljdaspekterna skall finnas dokumenterat R2
Miljoaspektregister. Miljoaspektregistret blir ocksa verktyget for att halla ordning pa de
identifierade och varderade miljoaspekterna.

Gallande versioner av R2 finns tillgangliga pa intranatet.

Gruppering av miljdaspekter
For att miljoaspekterna ska bli 6verskadliga gruppers dessa i klasserna:

Material och dvriga inkop
Utslapp

Avfall

Produkter

Olyckor och tillbud

De produkter som gar in i var karnverksamhet, installationer och service, kan beskrivas pa
olika satt, antingen som olika enheter som ar uppbyggda av olika material (till exempel kabel
som ar uppbyggd av koppar, aluminium och plast) eller som olika material som ingar i olika
enheter (till exempel plast som finns i kabel, strombrytare etc.).

Som foljd av nedanstadende resonemang har vi valt att strukturera miljaspekterna knutna till
installationer och service efter ingaende material.

Vid tillverkning, hantering och atervinning av produkter ar det ingdende materialet och dess
miljoegenskaper som ar avgorande.

Miljbegenskaperna beror av materialets hela livscykel, fran miljobelastning vid utvinning av
ravara, via tillverkning och anvandning till hantering av materialet som avfall. Avfallet kommer
antingen att deponeras, energiatervinnas eller materialatervinnas.

Atervinningsbarheten &r till exempel beroende av hur latta olika material &r att separera fran
varandra och hur utbyggd tekniken for atervinning ar for olika material.

Den miljokommunikation som idag férs mellan oss och vara kunder samt leverantorer
handlar huvudsakligen om material och avfallshantering. Detta &r ocksa ett motiv till att
strukturera miljdaspekterna efter material.

For ovriga inkop till installationer, service och lokaler ar det lampligare att strukturera efter
enheter. Mycket av inkGpen ar har kontorsutrustning och —material. Fér manga av dessa
produkter finns miljomarkta alternativ att tillga.

For att kunna prioritera bland miljoaspekterna anvands en systematisk varderingsmetod.
Beroende pa miljoaspekternas natur ar det lampligt att vardera deras betydelse med olika
kriterier.
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Vardering och prioritering av miljdaspekter MHB 2

5.3 Metod

Metoden varderar miljoaspekterna efter vilkken miljopaverkan de har. Miljopaverkan bedéms
enligt tva faktorer; mangd och miljéfarlighet. For varje faktor ges aspekten en poang i en
skala 1-5, dar 1 &r liten/lag och 5 stor/hdg. Produkten av dessa faktorer blir da vart miljotal.
Vidare sa skall aven varje miljoaspekt bedémmas om den kan ge upphov till miljdolycka

5.4 Betydande miljdaspekter

For att prioritera miljdarbetet klassas miljdaspekterna som betydande eller icke betydande.
Det ar de betydande miljdaspekterna som utgor grunden for att satta upp miljomal och pa sa
satt bedriva det kontinuerliga forbattringsarbetet.

Betydande miljdaspekter ar de med 30 poéang eller hégre.

5.5 Oonskat lage

Vi har valt nerlaggning som oonskat lage och varje miljoaspekt skall ocksa bedémas efter
dettai R2.

5.6 Bilagor

R2 Miljdaspektregister
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Miljomal och program MHB 2

6.0

6.1

6.2

Miljémal och program

Metoden syftar till att sékerstalla att vi satter upp relevanta miljomal som ar relaterade till
miljosystemet och som syftar till att direkt eller indirekt minska miljopaverkan.

Ansvar

Miljosamordnare ansvarar for att metoden foljs vilket bl. a innebéar:

e ta fram underlag fér beslut till affarsenhetschef
¢ meddela berérda om nya mal och program

Upprattande av mal och malprogram

Miljosamordnare tar fram forslag pa miljomal och program. Ledningen tar sedan beslut pa
vilka program som skall genomforas.

Underlaget till ledningen skall dokumenteras pa enhetens malkort genom att, i tillampliga
delar, fylla i den information som rubrikerna uppmanar till.

Mal skall i forsta hand sattas utifran den de betydande och prioriterade aspekterna i
Miljdaspektregistret. Detta innebar att vi tar hansyn till:

Miljopolicy

sadana aspekter som har en betydande miljépaverkan

lagkrav och andra krav

tekniska mojligheter

ekonomiska, drifts- och affarsmassiga krav

synpunkter fran intressenter

Miljomal kan ocksa valjas utifran andra orsaker som exempelvis att det ar viktigt att de flesta
anstallda berdrs av nagot mal.

Mal skall vara klart definierbara och matbara. Med méatbar menas att man skall kunna mata
effekten av genomférandet av malet eller hur langt man har kommit i genomférandet av
malet.

Faststallda mal skall ocksa anges i Malkort.
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Miljomal och program MHB 2

6.2.1  Avfallshantering

Det eller de foretag som affarsenheten anlitar for transport av avfall skall ha erforderliga
tillstand for detta samt vid transport av miljofarligt avfall skall &ven mottagaren ha tillstand for
den hantering som kravs. Vi skall pa begéran kunna visa upp en kopia pa de/dessa tillstand.

Allt avfallet skall sorteras pa enheterna, utan undantag, i olika fraktionen sa att avfalls mangd
som gar till deponi minimeras. Deponiavfall far dessutom inte innehalla nagot brannbart
material. Exempel pa lampliga fraktioner:

Papper
Wellpapp
Brannbart

Icke brannbart
Metall
Miljéfarligt
Lysrdrsavfall
Elektronikavfall

Alla karl, hackar, containrar, platser etc. for resp. fraktion skall vara val uppmakta med
avfallets art och anvisningar s att sorteringen kan goras sa korrekt som mgjligt.
Fraktionerna skall ocksa vara avskilda fran varandra sa att fraktionsblandning undviks. Avfall
som forvaras utomhus skall vara tackta sa att utlakning till mark undviks och.

For varje transporttillfalle av miljofarligt, lysrérsavfall och Elektronikavfall skall ett
transportdokument upprattas som skall innehalla uppgifter om avsandare, mottagare,
transportor, avfallsslag och avfallsmangd samt undertecknas av avsandaren och vid
mottagandet av mottagaren. Detta dokument skall arkiveras enligt MHB 3.

For elektronisk- och elektrisktavfall som berdrs av El-kretsen kan en anmalan goras till EI-
kretsen. Nar denna anmalan ar godkéand kan avfallet skickas utan kostnader for destruktion
eller upparbetning.

6.2.2 Intern kommunikation

Miljomal, resultat, rutiner och instruktioner rérande miljoarbetet skall kommuniceras internt
via affarsenhetsmoten och via medarbetarinformation ut p& arbetsplatser.

Intern kommunikation av miljdarbetet sker ocksa via medarbetarsamtal som styrs via MHB 5.

6.3  Uppfdljning

Uppfdljning av programmen gors pa alltid pa ledningens genomgang. Ytterligare uppfoljning
specificeras i dokument for malprogram.
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Miljomal och program MHB 2

6.4  Avslut eller revidering av mal

Miljesamordnare beslutar tillsammans med affarsenhetschef och i samrad med ansvarig for
programmet om malet anses uppfyllt, skall revideras eller avvecklas av annan anledning.
Detta skall dokumenteras i protokoll fran ledningens genomgang.

Ett nytt maldokument skrivs vid revidering det vill siga samma procedur féljs som vid
upprattandet av mal/program.

6.5 Referenser

Malkort
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